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O Objetivo deste tutorial é orientar os candidatos a estagio na Justica Federal no processo de
inscricdo pela internet. O candidato devera acessar o link para inscricdo na pagina do processo seletivo
oferecido ou acessar a pagina diretamente no endereco https://www?2.jfrs.jus.br/estagios-candidato-login/.

O primeiro passo é informar um enderec¢o de e-mail valido conforme a figura 1.
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Login Candidato

* Campos obrigatérios

Email*

\ marcelo a trevisan@terra com brl

) 20

Figura 1 - Tela de abertura do sistema de inscricédo pela internet

Ao prosseguir serd solicitado um numero de PIN de 4 digitos. Esta informacdo foi enviada pelo
sistema para o e-mail informado pelo candidato e devera ser informada na tela conforme a figura 2.
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€« > C | B https//www2jfrs,jus.br/estagios-candidato-login/

Login Candidato

* Campos obrigatérios
Email*

marcelo.a.trevisan@terra.com.br

PIN* (4 digitos)

Informe o PIN que foi enviado para o seu e-mail.

- Prosseguir Woltar

Figura 2 - Tela de validacao do PIN enviado por e-mail

Caso ndo tenha recebido o n? do PIN em seu e-mail confira o endereco informado ou verifique a
caixa de SPAM.
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Preencha o cadastro de dados pessoais corretamente, sendo que as informagdes marcadas
com asterisco (*) sdo obrigatérias. O campo NOME tem limite de 80 caracteres e caso o home completo
ultrapasse este nimero use abreviaturas nos nomes do meio. Preencha corretamente o formuldrio e clique
no botdo “Prosseguir’. Verifique principalmente as informacdes antes de confirmar os dados, pois
informacdes incorretas pode ser motivo de indeferimento de sua inscricdo no processo seletivo desejado.

4y Candidato - Justica Feder: X

<« (] https://www2.jfrs,jus.br/estagios-candidato-editar/ e =
Candidato -
* Campos obrigatorios
Nome Completo™ Email*
Nome do candidato marcelo.a.trevisan@terra.com.br

Entre 5 e 80 caracteres. Ex. Fulano de Tal

CPF* RG*
99999999999 1234567890
Somente digitos. Ex. 50123456789 Somente digitos. Ex. 5012345678
Data Nascimento® Sexo*
01/01/1995 Masculino v

Ex. 30/06/2000

Telefone Celular* Telefone Fixo
5599991234 5532221234 =
DDD+Numero: Ex. 51912345678 DDD+Namero: Ex. 51912345678

‘ Prosseguir Sair W

Figura 3 - Tela de informacoées pessoais do candidato

Selecione o processo seletivo do qual deseja participar entre os editais com inscricOes abertas,
clicando no botdo “Inscrever-se”.

4 Inserigio - Justica Federal %

<« C' | & https://www2jfrs,jus.br/estagios-inscricao-listar/ e =

Editais em Aberto para Inscricao

Bento Gongalves - Curso Superior em Direito
Periodo de inscricdes: 12/03/2018 a 21/03/2018

Edital de Sele¢do

Santa Maria - Curso Superior em Direito

Periodo de inscricbes: 14/03/2018 a 23/03/2018

Edital de Sele¢do

Novo Hamburgo - Curso Superior em Direito

Periodo de inscrigbes: 15/03/2017 a 03/04/2018
Edital de Sele¢do

:

Figura 4 - Selecione o processo seletivo que deseja inscrever-se.
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Selecione a universidade ou faculdade conveniada a Justica Federal do qual é aluno e marque as
opgOes se cotas se for o caso. Os portadores de necessidades especiais que precisem de algum
atendimento especial devera informa-lo no especifico para este fim. Apds clique em “Prosseguir”.

4 Inserigio - Justica Federal %

<« C' | & https://www2,jfrsjus.br/estagios-inscricao-editar/?id_edital=27 e =

Inscrigdo

Curso Superior em Direito |
* Campos obrigatorios

Escola ou Faculdade™

q ‘ UFSM - Universidade Federal de Santa Maria v

Se aluno de Escola Estadual, selecione Secretaria de Educacéo
[/ concorrer as vagas destinadas a Afrodescendentes
[ Concorrer as vagas destinadas a deficientes
Necessidade especial para fazer a prova
Ex. Prova com fonte ampliada. Deixe em branco se ndo precisar.

Figura 5 - Selecione sua universidade ou faculdade conveniada e opcdes de cotas.

Ap0ds confirmar a inscricdo aparecera uma faixa verde confirmando seu registro no processo
seletivo. Entretanto, caso o edital do processo seletivo exija documentos adicionais para formalizar
a inscricdo, clique no botdo “Anexos” conforme indicado na figura 6 abaixo.

4 Inserigio - Justica Federal %

L c https://www2 jfrs,jus.br/estagios-inscricac-editar/?id_edital=27

Inscrigdo

|[s>
n

Curso Superior em Direito

* Campos obrigatorios

Escola ou Faculdade* u
UFSM - Universidade Federal de Santa Maria v

Se aluno de Escola Estadual, selecione Secretaria de Educagdo

) concorrer as vagas destinadas a Afrodescendentes
) Concorrer as vagas destinadas a deficientes

Necessidade especial para fazer a prova
Ex. Prova com fonte ampliada. Deixe em branco se ndo precisar.

q Dados da inscri¢do inseridos. Utilize o botdo "Anexos" para enviar 0s comprovantes.

Situagdo: Inscrito

Prosseguir Voltar M =

Figura 6 - Confirmacéo da inscricdo e opcao de anexos
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Selecione no campo “Tipo” o documento a ser anexado, sendo que o comprovante de pré-
requisito é obrigatdrio. A falta deste documento serd motivo de indeferimento da inscrigao, nos
casos previstos em edital do processo seletivo. Apds definir o tipo de documento clique no botdo
escolher arquivo, conforme a figura 7.

dr Anexos - Justica Federal ¢ x Y %

€« C' | & https://www2.jfrsjus.br/estagios-inscricac-anexo-editar/?id_inscricao=213 g —

Anexos

Enviar Arquivos
* Campos obrigatorios

Anexe os documentos necessarios, conforme o Edital de Selecdo Vocé devera anexar ao menos
« Comprovante Pré-requisito: Comprovante de Matricula

Tipo* Arquivo®

- Comprovante Pré-requisito S Escolner arguivo | Nenhum arguivo selecionado
Maximo 1 MB (PDF, JPG, TIF, PNG)
-

Arguivos Enviados

Nenhum arquivo enviado ainda

Figura 7 - Selecionar tipo de documento e anexar arquivo.

Localize o documento previamente salvo em seu computador e cligue em “abrir”’, conforme a
figura 8. Esta tela pode variar de acordo com sistema operacional do seu computador. Os formatos de
arquivo aceitos pelo sistema sdo PDF (preferencial), JPG, TIF ou PNG e com tamanho maximo de 1 MB. Em
caso de digitalizacdo do documento, verifique previamente ele esta legivel e consistente. Arquivos com
erro ou em formatos diversos ndo serdao aceitos como comprovante.

€ Abrir [
S =
@u"_*] » Bibliotecas » Documentos » - |4?H Pe 3 })‘
Organizar v Nova pasta l@
- T
' Favoritos — Biblioteca Documentos o
rganizar por:  Pasta ~
Bl Area de Trabalho Inclui: 2 lecais
-
W Downloads Nome Data de modificag... Tipo
&l Locais
SoftMaker 25/11/2014 15:57 Pasta de arqy
= Bibliotecas ‘m Comprovante matricula.pdf 07/07/2017 14:21 Adobe Acrot
3 Documentos E
[&=] Imagens
o' Musicas
B videos
/8 Computador
Q_f Disco Local (C:) |
52 JFRS (03)
e - 4 |_ 1. _| 3
Nome: Comprovante matricula.pdf - [Arquivo; personalizados vI
[ Abrir H [ PE— ]

Figura 8 — Selecionar arquivo do comprovante para anexacao.
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O sistema ird exibir o nome do arquivo selecionado na tela do sistema, conforme a figura 9, e
somente podera ser anexado um arquivo de cada vez. Clique no botdo “Incluir”, indicado na figura 9, para
anexar o seu comprovante.

dr Anexos - Justica Federal ¢ x Y %
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Anexos

Enviar Arquivos
* Campos obrigatorios

Anexe os documentos necessarios, conforme o Edital de Selecdo Vocé devera anexar ao menos
« Comprovante Pré-requisito: Comprovante de Matricula

Tipo* Argquivo®
Comprovante Pré-requisito ,, Escolner arguivo ( Comprovante matricula.pdf
Maximo 1 MB (PDF, JP BNy

Nenhum arquivo enviado ainda.

Figura 9 - Anexando documento a inscricéo.

Aguarde até o sistema exibir o comprovante na tela do sistema, conforme a figura 10. O nome do
arquivo original serd modificado automaticamente pelo sistema com uma identificagcdo exclusiva, conforme
indicado na figura 10. Caso tenha anexado o arquivo errado, exclua o documento inserido clicando no “X”
vermelho ao lado do nome do arquivo e repita a operagdo novamente, conforme indicado na figura 7
acima.
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Enviar Arquivos
* Campos obrigatorios

Anexe os documentos necessarios, conforme o Edital de Selecdo Vocé devera anexar ao menos:
« Comprovante Pré-requisito: Comprovante de Matricula

Tipo* Argquivo*
Comprovante Pré-requisito N Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado

Maximo 1 MB (PDF, JPG, TIF, PNG)

Arquivo salvo com Sucesso.

Arquivos Enviados

Comprovante Pré-requisito-cd86bcfe07884b2d 1688ec2eaad0c59e. pdf Comprovante Pré-requisito 14/03/2018 15:43 n

Figura 10 - Documento anexado a inscricdo e opcao para finalizar inscricéao.

Caso tenha anexado e ndo haja novo documento a ser anexado clique em “Finalizar”. Caso o
processo seletivo exija outros documentos em seu edital repita as operacdes da figura 7 em diante até que
todos os requisitos tenham sido atendidos.
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Ao final do processo serd exibida a tela de logout do sistema conforme a figura 11. Em caso
de necessidade, durante o periodo de inscrigdes do edital ou enquanto sua inscricdo ndo entrar em analise
e homologacdo (isso depende do procedimento adotado em cada Cidade/Subsecdo), acesse novamente o
sistema e altere eventuais dados incorretos e/ou anexe os documentos necessarios.

4y Final - Justica Federal do = %

<« C' | & https://www2.jfrsjus.br/estagios-inscricao-finalizar/ e =

J%i TICA FEDER

ande do Sul

Final

Tudo certol

Sua inscri¢do foi enviada. Agora, iremos analisar os seus dados e publicaremos a lista dos candidatos que preencheram os requisitos
(homologados).

Vocé podera acompanhar a situacdo de sua inscrigdo na pagina do candidato

Boa soriel

Figura 11 - Fim do processo de inscricao.

Se ainda persistirem duvidas entre em contato com a Secretaria da Direcdo do Foro de sua
Subsecdo Judiciaria. Caso os dados de contato ndo constem no edital, consulta o telefone da Subsecdo
Judiciaria no portal da Justica Federal (https://wwwa2.jfrs.jus.br) no menu “Contatos” e opcio “Enderegos
e telefones”.

Tutorial versdo 1.0

Elaborado por:

Marcelo Andrade Trevisan

Técnico Judicidrio

Subsecdo Judicidria de Santa Maria



